RCSOFT | SOLUCOES GESTAO DOCUMENTAL

|
GESTAO o o - _ —
ARQUIVO ESTRUTURA CIRCUITO DE APROVACAO GESTAO DE ACESSOS
DOCUMENTAL DE DOCUMENTO
- Digitalizacdo de documentos. + Implementacéo de circuitos + Gestao por niveis:
. = + Arquivo de documentos por e-mail. - Agrupar em pastas de autorizagao por modo grafico. - Genérico: intersecao entre
Software de arquivo eletronico - Adicionar ficheiros e imagens geradas ; A - Tarefas de aprovagao: acessos definidos por “Tipo
(ex. Grau de importancia).
de documentos que lhe permite por qualquer tipo de aplicacéo. - Associacao entre documentos. - Multiplos utilizadores. Documento” e “Departamento”.
o0 arquivo e classificacao + Anexar codigo de barras aos documentos . Gestdo de versoes de documentos. - Definigao de obrigatoriedade - Documento: atribuicao
de documentos em formato gigitgkl)iild(;s ((rjeco.nhefime_nt%autgmético).t - Visualizacao de ficheiros geﬁdgciség por utilizador. ge permists()es para .
- Poss ade de visualizagao dos documentos i i - Definicdo do numero ocumentos em especifico.
digital, bem como a pesquisa o visuaiizag . e imagens arquivadas. ¢80 donu L e peci
= : S na Internet\Intranet. - Extrair ficheiros para uma de decisoes necessarias « Versao de documento.
e consulta rapida da informacao unidade de armazenamento. para aprovagao. - Administradores:
por toda a empresa. - Identificar o periodo - Defini¢ao de utilizadores para
— temporal para execugao. o qual tém acesso ilimitado
— ) PESQUISA . Operagégs de‘(.1e0|sao: .der\tro da apllcag?o.
CLASSIFICACAO - “Decidir”: utilizador com « Circuito de aprovacao:

capacidade de aprovacao. - Definigcao de acessos por tarefa

- Indexada por classificagéao.

. - "A consideragao de”: utilizador de autorizacao/utilizador.

- Fase de aprovacao de documentog « “Full text”. sem capacidzde de aprovacao ¢

(documentos pehdent?s por classificar). - Documentos “Arquivados” / delega-a a um outro utilizador ' —
* Campos de classificagao de documentos: “Em Aprovagao”. - "Opiniao”: utilizador pretende INTEGRACAO COM ERP

- Departamento: ex.: Contabilidade, RH, ... . Versoes de documentos: piniao”. . d P ) 7

- Tipo documento: ex.: fatura, carta, ... i icuali uma opiniac de um ou mais RCSOFT

- L possibilidade de visualizar utilizadores antes de proceder
- Processo: circuito de aprovagao. historico de um documento.

a autorizacao.
+ Associacao de anotagoes
no processo de aprovagao.
- Colocacéo de alertas
- Gestao de decisoes, possilitando

- Arquivo: ex.: Bancos, Créditos,...
- Seccao: ex.: armazem.
- Terceiro: entidade a qual

o0 documento diz respeito.

- Associagao entre documentos
classificados na Documental
com o seu registo no ERP.

« Arquivo em formato PDF

- Autor. a reabertura/ Cormecao de todos os documentos emitidos
- Observacoes. . ¢ pelo ERP (ex.: faturas, recibos).
-~ Sumario. de determinada tarefa.

« Visualizacao pelo ERP
de documentos arquivados
na Documental
(ex.: no conta corrente
visualizar fatura) e vice-versa.

- Historico de tarefas.

- Visualizar grafico de evolugao
de circuito de aprovacao
por documento.

- Palavras-chave.




